Hochschulen miissen spa-
ren und auch bei knapper
werdenden Mitteln eine
effiziente Verwaltung und
gleichbleibende Qualitat
der Lehre garantieren. Der
Einsatz von DMS-Techno-
logien kann dies wir-
kungsvoll unterstiitzen.
Die Brandenburgische
Technische Universitat
(BTU) Cottbus hat damit -
schon vor einigen Jahren
begonnen und d.3-Lésun-
gen der codia Software
GmbH eingefiihrt.

me BTU Cottbus ist eine interna-
tional anerkannte, innovations-
orientierte kleine Technische Uni-
versitit. Thre Schwerpunktthemen
sind Umwelt, Energie, Material, Bau-
en sowie Informations- und Kommu-
nikationstechnologie. 6.700 Studie-
rende zihlt die BTU, davon iiber 1.200
aus mehr als 90 verschiedenen Nati-

onen. Zum 1. Juli 2013 soll die BTU

- mit der (Fach-)Hochschule Lausitz
-in einer neuen Brandenburgischen
Technischen Universitidt Cottbus-
Senftenberg aufgehen. Das Gesetz
wurde im Januar 2013 von Landtag
Brandenburg beschlossen.
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Bundesdeutscher Vorreiter
bei DMS an Hochschulen

Claudia Eckert ist Leiterin der
Stabsstelle Controlling, Innenrevisi-
onund Bauplanung an der BTU Cott-
bus. Aus fritheren Erfahrungen mit
dem Thema Dokumentenmanage-
ment heraus rechnete sie der Hoch-
schulleitung schon 2006 vor, wie
durch DMS-Einsatz die steigenden
Aufgaben in der Verwaltung auch mit
schwacher Personaldecke zu bewil-
tigen seien. Zu diesem Zeitpunkt war
die BTU mit ihrem DMS ein Vorrei-
ter; damals beschiftigte sich noch
kaum eine bundesdeutsche Hoch-
schule mit dem Einsatz dhnlicher
Technologien.

Auf die codia Software GmbH ist
die BTU Cottbus per Ausschreibung
gekommen. Beworben hatten sich

alle grofRen DMS-Anbieter, die Mep-

pener. iiberzeugten schlief$lich so-
wohl durch ihr Produkt - die Soft-
ware d.3. der d.velop AG - als vor al-
lem durch ihre fundierten Kenntnis-
se der Offentlichen Verwaltung. ,Wir
sprechen einfach dieselbe Sprache®,
erklirt Claudia Eckert, ,dies ist un-
gemein wichtig in einem solchen Pro-
jekt” Geplant war zunéchst, mit der
codia-Losung eine elektronische Ein-
gangsrechnungsbearbeitung mit frii-
hem Erfassen und Freizeichnung per
digitaler Signatur zu realisieren. Das
ambitionierte Vorhaben musste die
Hochschule mangels ausreichender
interner IT-Ressourcen dann jedoch
zunéchst zuriickstellen.

>§E.S.§§m und Workflow
fiir alle Abteilungen «

Dafiir kommt die codia-Lésung in-
zwischen in vielen anderen Berei-
chenzum mmzmmﬁ\ unter anderem im
Bereich Bauplanung. Dort werden
Baumafinahmen der Hochschule ge-
plant und Raumbelegungen gebuicht.

Im d.3-Archiv sind samtliche Grund-

risse, Lagepldne und weitere baube-
gleitenden Unterlagen abgelegt und
stehen fiir orts- und zeitunabhingi-
gen Zugriff zur Verfiigung!

»Des Weiteren legen wir unsere
Betrieb mwoﬁms&vamo:ﬁcsmmu struk-
turiert im System ab‘ erklédrt Clau-
dia Eckert. In der Stabsstelle Con-
trolling, Innenrevision und Baupla-
nung war bis 2012 auch das Energie-
Controlling fiir die rund 65 Gebidude
auf dem Iooww.omim-om:sw:m ange-
siedelt. Von den anfallenden Rech-

nungen fiir die diversen Medien
(Strom, Wasser, Wirme) miissen die
Mitarbeiter vor ihrer Weitergabe an
die Haushaltsstelle heute keine Ko-

_pien mehr anfertigen; sie werden ge-

scannt und im aw abgelegt.

Zudem bietet d.3 die Moglichkeit,
die Rechnungsattribute zu exportie-
ren. Somit kann man beispielsweise
schnell in einer Excel-Tabelle die Da-
ten zu den Betriebskosten auswer-
ten. Das Fiihren einer Doppelablage

" aus Papierordnern ist nicht mehr not-

wendig und aufwendige Such- und
Einarbeitungszeiten entfallen.

Neue Kostenstellen
transparent und giinstig

Die Workflow-Funktionen von d.3
macht sich die Hochschule fiir das
Einrichten neuer Kostenstellen zu-
nutze. In der Hochschulverwaltung
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gibt es unterschiedliche Systeme fiir
die Personal-, Finanzmittel-, Bauver-
waltung etc. In einer Institutions-
tabelle sind die einzelnen Organisa-
tionseinheiten und Kostenstellen an-
gelegt, die per Umlauf eines Stamm-
blattes angelegt werden. In diesen
Prozess sind verschiedene Personen
innerhalb der Hochschulverwaltung
involviert. Durch den nun elektroni-
schen Leitweg fiir das Einrichten ei-
nes Stammblattes ,Neue Kostenstel-
le” gestaltet die Hochschule den ge-
samten Prozess transparenter und
spart rund 30 Prozent der Geschifts-

. prozesskosten gegeniiber der vori-

gen Papierweg-Losung. Analog ist
die Einrichtung von Workflows fiir
formulargebundene Prozesse vorge-
sehen. .

Das DMS kommt auch fiir die Ab-
lage von Veranstaltungsanmeldun-
gen zum Einsatz und ermdglicht so
einem groflen Nutzerkreis orts- und
zeitunabhdngigen Zugriff auf die An-
meldungen. ,Im néchsten Schritt
werden wir die Umsetzung des Ge-
nehmigungsdurchlaufs als Workflow
realisieren®, erkldrt Yvonne Buder.

Aktuell erfolgt auch die Einrich-
tung eines digitalen Vertragsmanage-
ments mit d.3. Diese ermdoglicht ei-
nen transparenten Uberblick iiber
alle aktiven Vertrige, Fristen sowie
Laufzeiten tiber den gesamten Ver-
tragslebenszyklus hinweg. Das Sys-
tem soll laufend iiber aktuelle Vor-
ginge und Vertragsverpflichtungen
informieren. Kiindigungs- oder Ver-
ldngerungstermine kénnen nicht
mehr ungesehen verstreichen, denn
d.3 gibt Vertrige rechtzeitig vor Frist-
ablauf automatisch in die Wieder-
vorlage.

In Vorbereitung ist die Erstellung
eines hochschulweiten Aktenplans.
,4Hierfiir miissen wir noch diverse

Voriiberlegungen anstellen, sagt
Yvonne Buder, Mitarbeiterin in der
Stabsstelle Controlling, Innenrevisi-
on und Bauplanung: , Welche Doku-
mente und Akten werden im d.3-Sys-
tem bendtigt? Welche Attributfelder
sollen den Dokumenten und Akten
zugeordnet werden, wie soll ihre
hierarchische Struktur aussehen?*
Fest steht jedoch, dass der einheitli-
che Aktenplan auf Basis des d.3-Sys-
tems ziigig eingerichtet werden soll.

Eigene Anwendungen per
HIS-Connector angebunden

Das Thema der Rechnungsbear-
beitung mittels frither Erfassung hat
die BTU zunichst zuriickgestellt.
Gleichwohl nutzt sie den von codia
entwickelten Connector zur HIS-Soft-
ware, der bundesweit fithrenden
Hochschulanwendung der HIS
GmbH, die in verschiedenen Modu-
len auch in Cottbus im Einsatz ist.
Der im d.3-System integrierte HIS-
Connector ist ein Datendienst zur

. ,Qcmnz,mgdm relevanter Datenfelder

aus der HIS-Datenbank. Er 1dsst sich

. jedoch auch fiir andere Anwendun-

gen nutzen. Die BTU bindet das d.3-
System damit an ein Fachverfahren
an, eine Kalkulationsdatenbank fiir
die Nachweisfithrung zur EU-Tren-
nung. Fiir jede Kalkulationsnummer
wird iiber den HIS-Connector im d.3
automatisch eine Kalkulationsakte
angelegt, in der wiederum sdmtliche
digitalen kalkulationsbezogenen Do-
kumente abgelegt werden, auf die
aus der Fachanwendung heraus zu-
gegriffen werden kann - ,ein gutes
Beispiel dafiir, wie {iber den HIS-Con-
nector auch andere Anwendungen
als die HIS-Software durch DMS-
Funktionen ergénzt werden kénnen’,
sagt Yvonne Buder..Frank Zscheile
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